АНАЛИЗ ТИПИЧНЫХ ОШИБОК, 

допускаемых муниципальными служащими Администрации Новгородского муниципального района при заполнении справок 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год по итогам проведенного внутреннего мониторинга сведений и по итогам проверки прокуратуры Новгородского района
         В соответствии с решением комиссии  по соблюдению муниципальными служащими  требований к служебному поведению  
и урегулированию конфликта интересов в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы Администрации Новгородского муниципального района (протокол заседания комиссии 
от 27.11.2017 № 4) комитет муниципальной службы провел анализ типичных ошибок, допускаемых муниципальными служащими Администрации Новгородского муниципального района при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год по итогам проведенного внутреннего мониторинга сведений и по итогам проверки прокуратуры Новгородского района.

        Типичные ошибки, допускаемые муниципальными служащими Администрации Новгородского муниципального района при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год выявленных в ходе проведенного внутреннего мониторинга сведений комитетом муниципальной службы:
1. Ошибки при заполнении титульного листа
- неверно указывали наименование кадрового подразделения (куда предоставляют справки); 
- не полностью указывался адрес регистрации (не указывался индекс, использовались сокращение слов);
- не указывали адрес фактического места проживания (при условии, если адрес регистрации и адрес фактического проживания не совпадал);

- не подчеркнута информация, в отношении кого предоставляются сведения 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
- не указывали номер свидетельства о рождении, дата выдачи и орган, выдавший данное свидетельство. 
     2. Ошибки при заполнении Раздела 1

-  не указывали доход от прежнего места работы  (если в 2016 году супруг или супруга меняли место работы);
-  не указывали выплаты по временной нетрудоспособности,  по санаторно – курортному лечению.
    3. Ошибки при заполнении Раздела 2

- в  разделе не проставлялось слово «нет» или прочерк, когда правовые основания для заполнения  указанных сведений отсутствовали.
    4. Ошибки при заполнении Раздела 3 – подраздела 3.1. Недвижимое имущество 
- в соответствии с методическими рекомендациями, подготовленными Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации (за отчетный период 2016 год) в графе «Основание приобретения и источник средств» необходимо указывать как свидетельство о государственной регистрации права собственности, так и документы являющиеся основанием для возникновения права собственности. Однако некоторые муниципальные служащие указывали что-то одно, либо  свидетельство о государственной регистрации права собственности, либо документы являющиеся основанием для возникновения права вместо собственности;
- не указывали правильное, официальное наименование правоустанавливающих документов с соответствующими реквизитами; 
- не указывали полный адрес местонахождения земельных участков, квартир, иного имущества.
- не указывали земельные участки под жилыми домами, дачами, гаражами (при условии их официального оформления);
- неверно указывали площадь земельных участков. 
    4.1 Ошибки при заполнении подраздела 3.2
- не полностью указывали место регистрации транспортного средства

    5. Ошибки при заполнении Раздела 4
- неверно, либо не полностью указывали адрес банка, где открыт счёт;
- неверно указывали вид счёта  (указывали вид вклада «универсальный», а не вид счета «депозитный» или «текущий»).
     6. Ошибки при заполнении Раздела 6
- неверно указывали вид, сроки и основания пользования объектом недвижимого имущества;
- не указывали в пользовании супругу (супруге) имущество, принадлежащее на праве собственности супруга (супруги);
- неверно, либо не полностью указывали адрес местонахождения недвижимого имущества находящегося в пользовании;
- не указывали земельные участки под жилыми домами, дачами, гаражами (при условии, если участки официально не оформлены);

      Ошибки, допущенные муниципальными служащими Администрации Новгородского муниципального района при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год по итогам проверки прокуратуры Новгородского района:

      - в разделе 1 «Сведения о доходах» допущены следующие нарушения:

а) завышена или занижена сумма дохода по основному месту работы;
б) неверно указан доход от иной оплачиваемой деятельности  муниципального служащего супруги;
в) допущены округления сумм дохода до тысячи рублей

     - в разделе 3.2 «Транспортные средства» допущены следующие нарушения:

а) неверно указано место регистрации транспортного средства;

б) не указан год выпуска транспортного средства.

      Федеральное законодательство о муниципальной службе 
и о противодействии коррупции предусматривает обязанность муниципального служащего предоставлять полные и достоверные сведения 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера. 
      С целью оказания методической помощи, разъяснения новых требований и особенностей предоставления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера было проведено 10 марта 2017 года методическое занятие для всех муниципальных служащих Администрации Новгородского муниципального района с демонстрацией презентации. Однако, не смотря на это, выявленные ошибки свидетельствуют о недобросовестном отношении муниципальных служащих к исполнению обязанности по представлению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2016 год.
      На официальном сайте Администрации Новгородского муниципального района в разделе «Противодействие коррупции» размещены следующие методические рекомендации:

- методические рекомендации по вопросам представления сведений 
о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки в 2017 году 
(за отчетный 2016 год) разработанные Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

- презентация по заполнению справки о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера подготовленная комитетом муниципальной службы Администрации Новгородского муниципального района (за отчетный 2016 год);

- анализ типичных ошибок, допускаемых муниципальными служащими Администрации Новгородского муниципального района при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2015 год по итогам проведенного внутреннего мониторинга сведений и по итогам проверки прокуратуры Новгородского района.
     Данными методическими рекомендациями необходимо руководствоваться при заполнении справок о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

Муниципальные служащие, представившие недостоверные и (или) неполные сведения за 2016 год привлечены к дисциплинарной ответственности. 

